
Samtgemeinde Hage 
 

Die Samtgemeinde Hage 
 sucht zum 01.08.2025  

 

eine Auszubildende/einen Auszubildenden (m/w/d)  

für das Berufsbild einer/eines Verwaltungsfachangestellten  

in der Landes- und Kommunalverwaltung. 
 
 

Der Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte(r) ist ein staatlich anerkannter 

Ausbildungsberuf des öffentlichen Dienstes. Die Ausbildung zur/zum 

Verwaltungsfachangestellten dauert drei Jahre; das Berufsausbildungsverhältnis richtet sich 

nach dem Manteltarifvertrag für Auszubildende. Neben der praktischen Ausbildung sind die 

Berufsschule in Aurich (in Blockform) und Lehrgänge des Niedersächsischen Studieninstitut 

Hannover e.V. (in Blockform) am Standort Aurich zu besuchen. In der theoretischen 

Ausbildung erwirbst du Kenntnisse im Verwaltungsrecht und in vielen anderen 

Rechtsgebieten, im öffentlichen Finanzwesen, in der Organisation und auch im 

kaufmännischen und betriebswirtschaftlichen Bereich. 

Weitere Informationen: www.nsi-hsvn.de 

 

Voraussetzungen sind 
 Erweiterter Sekundarabschluss I (10. Klasse) mit durchschnittlich guten bis 

befriedigenden Leistungen in den Fächern Deutsch, Mathematik und Englisch; 

 EDV-Grundkenntnisse in den gängigen Microsoft-Anwendungen; 

 Befähigung zum Planen und Organisieren; 

 Zuverlässigkeit und Belastbarkeit; 

 gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit; 

 Freude am Umgang mit Menschen; 
 gute Kommunikationsfähigkeit. 

 

Geboten wird u. a.: 
 Vielseitige und interessante Aufgabenfelder; 

 Vergütete Ausbildung (Ausbildungsentgelt nach TVAöD) 

 Ausbildungsabschlussprämie; 

 Freistellung und Unterstützung bei der Prüfungsvorbereitung; 

 Variable Arbeitszeiten; 

 attraktive Aufstiegs- und Weiterbildungsmöglichkeiten; 

 Firmenfitnessprogramm (Hansefit); 

 
Bei entsprechender Eignung und Befähigung kann die Stelle mit einer/einem 

Schwerbehinderten besetzt werden. 

 

Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich ausdrücklich damit einverstanden, dass die 

Samtgemeindeverwaltung Hage die von Ihnen an uns übermittelten Daten zum Zwecke der 

Bewerbungsabwicklung gemäß Bundesdatenschutzgesetz erheben, verarbeiten und nutzen 

darf. 

 

http://www.nsi-hsvn.de/


Wir bitten um Verständnis, dass wir aus Verwaltungs- und Kostengründen Ihre 

Bewerbungsunterlagen nicht zurücksenden können. Daher empfehlen wir Ihnen, keine 

Bewerbungsmappen zu verwenden und jegliche Bewerbungsunterlagen online einzureichen. 

 
 

Schriftliche Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse usw.) bitte bis 

zum 30.04.2025  

 

an die     

 

 

Samtgemeinde Hage     oder per Mail an 

- Personalamt -     personalamt@sg-hage.de 

Hauptstraße 81, 26524 Hage 


